
 

 MANUAL PENTADBIR TENDER DAN SEBUT HARGA 

  

1. Buka enjin carian dan taip URL: https://www.ketsa.gov.my/pentadbir 
 

 

* Masukkan Username dan Password sama seperti login Komputer Peribadi masing-
masing 

 

      
 
2.   Paparan laman Pentadbir Portal adalah seperti rajah di bawah:  

     Menu pentadbir yang akan dipaparkan adalah bergantung kepada peranan masing-  
     masing. 

 

 
 



1. Pilih menu Perolehan Tender / Perolehan Sebutharga 

 
   
 

a. Tambah Tender / Sebut Harga Baru  

Sila klik Tambah Tender Baru/ Tambah Sebutharga Baru untuk memasukkan maklumat 

baru.  

Paparan skrin adalah seperti di bawah:- 

 
Borang Tender Baru 

 



 
Borang Sebut Harga Baru 

 

Langkah-langkah masukkan data:- 

Langkah 1 : Sila masukkan No Sebut Harga / No Tender;  

Langkah 2 : Sila masukkan tajuk Sebut Harga / Tender;  

Langkah 3 : Sila masukkan perincian sebut harga/ tender;  

Langkah 4 : Sila masukkan Tarikh Mula dan Tarikh Tamat;  

 Langkah 5 : Sila masukkan Pautan Perolehan  

  

 Langkah 6 : Klik butang SAVE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah-langkah menambah maklumat lanjut:- 

Langkah 1 : Tick / pilih maklumat sebut harga / tender yang hendak dikemaskini seperti 

rajah di bawah dan klik edit 

 

Langkah 2 : Sila pastikan nombor ID maklumat yang telah dipilih; 

  

Langkah 3 : Diruangan Maklumat Lanjut,silamsukkan URL dan Maklumat Lanjut Seperti di 

bawah;  

Enter a URL : 
https://www.ketsa.gov.my/TenderSebutharga/Lists/PaparTawaranTender.as
px?ID=93 (tukar ikut no ID data yang di edit) 

  Enter display text : Maklumat Lanjut 
 

 
 
 

 

 



b. Kemaskini Tender / Sebut Harga Baru  

Sila klik Kemas Kini/Padam Sebut Harga atau Kemas Kini/Padam Tender untuk 

mengemaskini maklumat sebut harga / tender yang sedia ada.  

Paparan skrin adalah seperti di bawah:   

 
 

Langkah-langkah kemaskini:- 

Langkah 1 : Tick / pilih maklumat sebut harga / tender yang hendak dikemaskini seperti 

rajah di bawah 

 
 



Langkah 2 : Klik pada Items >>> Edit Item seperti rajah di bawah 

 
 

Langkah 3 : Paparan skrin seperti rajah di bawah akan dipaparkan 

 
 

Langkah 4 : Kemas kini mana-mana maklumat yang hendak dikemaskini kemudian klik 

butang SAVE 



c. Padam Tender / Sebut Harga Baru  

Sila klik Kemas Kini/Padam Sebut Harga atau Kemas Kini/Padam Tender untuk padam 

maklumat sebut harga / tender yang sedia ada.  

Paparan skrin adalah seperti di bawah:- 

 
 

 

Langkah-langkah memadam:- 

Langkah 1 : Tick / pilih maklumat sebut harga / tender yang hendak dipadam seperti rajah di 

bawah 

 
 



Langkah 2 : Klik pada Items >>> Delete Item seperti rajah di bawah 

 
 
 

d. Tambah Keputusan Tender / Sebut Harga Baru 
Langkah-langkah adalah sama seperti Tambah sebut harga/ tender baru 
 
 

e. Kemaskini/Padam Keputusan Tender / Sebutharga Baru 
Langkah-langkah adalah sama seperti kemas kini / Padam sebut harga/ tender 
 
 

f. Semak Halaman 
Sila klik Semak Halaman Sebut Harga / Tender atau Semak Halaman Keputusan Sebut 
Harga atau Semak Halaman Keputusan Tender untuk meyemak senarai sebut harga/ 
tender yang telah dimasukkan  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



g. Tambah Dokumen Lampiran (PDF) 
 

 

 

Sila klik pada Tambah Dokumen Lampiran dan pilih folder berkaitan bagi setiap kategori 

maklumat yang ingin di masukkan. 

 
 

 
 
Klik butang upload untuk memuatnaik dokumen pdf. 
 

 
 
 
 



 
 
Klik pada file yang telah dimuatnaik dan  … dan copy url seperti yang di bawah. 
 

 
 
Setelah itu, kemaskini semula maklumat tender yang ingin diletakkan dokumen pdf tersebut 
dan Kemudian klik insert>Links>From Address 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Masukkan Text to display : Maklumat Lanjut 
Address : paste dari copy url dokumen tender yang telah di upload. Dan klik OK. 
 
 

 
 
 
Kemudian klik Save. 
 

 


