
MANUAL PENTADBIR DIREKTORI  

PORTAL RASMI KEMENTERIAN SUMBER ASLI DAN KELESTARIAN ALAM (NRES) 

 

1. Buka enjin carian dan taip URL: https://www.nres.gov.my/Lists/Direktori/Bahagian.aspx 

 

 

* Masukkan Username dan Password sama seperti login Komputer Peribadi masingmasing 

 

2. Paparan skrin adalah seperti di bawah: 

 

Langkah-langkah mengemaskini data:- 

Langkah 1 : Sila klik ikon untuk expand maklumat pegawai dibawah bahagian/unit 

masing-masing; 

https://www.nres.gov.my/Lists/Direktori/Bahagian.aspx


 

Langkah 2 : Pastikan semua pegawai adalah yang terkini mengikut susunan kekananan 

pegawai;  

a. Tambah Pegawai Baru 

Sila klik Tambah Pegawai Baru untuk memasukkan maklumat baru. 

Paparan skrin adalah seperti di bawah:- 

Paparan Tambah Direktori Baru 

 

Langkah-langkah masukkan data:- 

Langkah 1 : Sila masukkan Nama Pegawai; 

Langkah 2 : Sila Pilih Bahagian/unit (Malay); 



Langkah 3 : Sila Pilih Division/Unit (English); 

Langkah 4 : Sila masukkan Aras/Tingkat ; 

Langkah 5 : Sila masukkan ext pegawai 

Langkah 6 : Sila masukkan alamat emel (nama sahaja tanpa @kats.gov.my) 

Langkah 7 : Sila masukkan jawatan (Malay);  

Langkah 8 : Sila masukkan Post (English); 

 

Langkah 9 : Sila masukkan Priority (Mengikut kekananan). Semak dirketori terlebih 

dahulu kedudukan pegawai. 

Langkah 10 : Klik butang SAVE 

 

b. Kemaskini Pegawai 

Sila klik nama  Pegawai untuk mengemaskini maklumat pegawai yang sedia ada dan klik 

Edit. 

Paparan skrin adalah seperti di bawah:  

 



Langkah-langkah kemaskini:- 

Langkah 1 : Sila klik ikon untuk expand maklumat pegawai dibawah bahagian/unit 

masing-masing;  

Langkah 2 : Tick ikon bagi maklumat pegawai yang hendak dikemaskini  

 

Langkah 3 : Kemas kini mana-mana maklumat yang hendak dikemaskini kemudian 

klik butang SAVE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

c. Padam Pegawai 

Sila klik nama Pegawai untuk padam maklumat pegawai yang sedia ada. 

Paparan skrin adalah seperti di bawah:- 

 

 

 

 

Langkah-langkah memadam:- 

Langkah 2 : Tick ikon bagi maklumat pegawai yang hendak dikemaskini seperti rajah 

dibawah 

Langkah 2 : Paparan skrin seperti rajah di bawah akan dipaparkan 

Langkah 3 : Klik Delete Item untuk padam Data 


